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INFORMATII PERSONALE

ADOCHIEI DORIA ROXANA

Natjonalitatea - Roméana

EXPERIENTA PROFESIONALA

Perioada

24.08.2018 - prezent

Functia si locul ocupat

DIRECTOR ECONOMIC INTERIMAR
S.C. SERVICII PUBLICE IASI S.A. - Sos. T. Neculai nr.25, lasi.

Activitati si responsabilitaf]

e FElaborarea si implentarea politicilor economice astfel incat sd8 se obtina
cresterea eficientei economice la nivelul societatii, cu respectarea normelor legale
ce se impun.

e Conducerea si organizarea activitatii financiar — contabile.

« intocmirea bilantului contabil anual i semestrial.

o Verificarea legalitatii si conformitatii tuturor operatiunilor financiar — contabile,
premergatoare bilantului.

e Intocmirea bugetului de venituri si cheltuieli-previzionare si realizare.
Verificarea si corectarea incadrérilor bugetare a veniturilor si cheltuielilor.
\erificarea inventarierii anuale, ntocmirea procesului verbal final si
inregistrarea rezultatelor inventarierii.

e Verificarea si semnarea contractelor si a tuturor documentelor care genereaza
venituri si cheltuieli.

e Analiza indicatorilor tehnico-economici gi luarea masurilor pentru indeplinirea
acestora.

¢ Sprijinirea departamentelor societatii in analiza indicatorilor proprii.

¢ Mentinerea permanenta a capacitatii de platd a societatii si indeplinirea la
termen a obligatiilor financiare.

o Relatia cu celelate institutii ale statului, institutii financiar-bancare, Primaria
Municipiului lasi si alti terti, pe teme financiar-contabile.

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate |

Servicii publice de administrare, intretinere, amenajare, exploatare,
deratizare si dezinsectie a zonelor verzi.

Perioada

02.07.2018-23.08.2018

Functia si locul ocupat

SEF SERVICIU FINANCIAR CONTABILITATE
S.C. SERVICII PUBLICE IASI S.A. - Sos. T. Neculai nr.25, lagi.

Activitati si responsabilitat

o Asigurarea respectarii prevederilor legale in domeniul financiar contabil in cadrul
compartimentului.

 Completarea figierului de propuneri plaii si generarea sesiunii de plati.

» Completarea declaratiilor fiscale lunare, trimestriale.

» Evidenta, verificarea tuturor operatiunilor in numerar i prin conturi bancare, n
corelatie cu disciplina financiar-contabila.

« Verificarea conformitatii documentelor financiar contabile, a tuturor documentelor
justificative.

« Analiza operatiunilor premergatoare inchiderilor periodice

e Intocmirea diverselor situatii si rapoarte cerute de sefi ierarhici.

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Servicii publice de administrare, intrefinere, amenajare, exploatare,
deratizare si dezinsectie a zonelor verzi.

Perioada

09.2011-01.07.2018

Functia si locul ocupat

ECONOMIST in cadrul Serviciului Financiar Contabilitate
S.C. SERVICII PUBLICE IASI S.A. - Sos. T. Neculai nr.25, lasi.
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Activitafi si responsabilitati

e contabilizare salarii, pl&ti asimilate salariilor, retineri, contributii catre bugete.

o contabilizare deconturi salariafi.

e contabilizare intrari, casari mijloace fixe, custodie miloace fixe.

¢ contabilizare intrari materiale si obiecte de inventor.

» evidenta, verificarea tuturor operatiunilor in numerar in corelatie cu disciplina
financiar contabild.

* contabilitatea de gestiune: inregistrarea cheltuielilor directe si indirecte pe
articole de calculatie, pe sectii sau activitati.

* evidenta contului clienti, Tnregistréri contabile in ceea ce priveste productia
unitatii

* interfata departamentului contabilitate in relatia cu clientii si furnizorii.

* consultant la implementarea unui sistem modern de salarizare si gestiune a
personalului, adaptat cerintelor societatii.

e consultant in implementarea unui sistem informatic unitar de lucru care s&
asigure o mai buna gestionare a datelor si a resurselor materiale si umane ale
societatji.

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Servicii publice de administrare, intrefinere, amenajare, exploatare,
deratizare si dezinsectie a zonelor verzi.

Perioada

18.02.2005-09.2011

Functia si locul ocupat

CONTABIL in cadrul Serviciului Financiar Contabilitate
S.C. SERVICII PUBLICE IASI S.A. - Sos. T. Neculai nr.25, lasi.

Activitali si responsabilitati

contabilizare salarii, plati asimilate salariilor, retineri, contributii catre bugete.
contabilizare deconturi salariafi.

contabilizare intrari, casari mijloace fixe, custodie miloace fixe.

contabilizare intréri materiale si obiecte de inventor.

evidenta, verificarea tuturor operatiunilor in numerar in corelatie cu disciplina
financiar contabila.

e contabilitatea de gestiune: inregistrarea cheltuielilor directe si indirecte pe
articole de calculatie, pe sectii sau activitati.

e evidenta contului clienti, Tnregistrari contabile in ceea ce priveste productia
unitatii.

e interfata departamentului contabilitate in relatia cu clientii si furnizorii.

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Servicii publice de administrare, intrefinere, amenajare, exploatare,
deratizare si dezinsectie a zonelor verzi.

Perioada

16.03.2000-17.02.2005

Functia si locul ocupat

FUNCTIONAR ECONOMIC in cadrul Serviciului Personal -
Salarizare

R.A. CITADIN - PRIMARIA MUNICIPIULUI IASI

Activitati si responsabilitati

» evidenta la zi operativd a datelor personalului angajat.
® intocmirea statelor de platé pentru drepturile banesti cuvenite salariatilor.

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Servicii publice de reparafii si intretinere drumuri municipale,
salubritate, spatii verzi, consolidare versanti.

EXPERIENTA PROFESIONALA DESFASURATA IN PARALEL IN MEDIUL PRIVAT

Perioada

11.2018 - prezent

Functia si locul ocupat

CONTABIL SEF la S.C. AGROALIMENT MACO SRR.L.
Str. Han Tatar nr.12, Municipiul lasi
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Tipul activitaii sau sectorul de
activitate |

Comert cu amanuntul al fructelor si legumelor proaspete

Perioada

02.2015 - 12.2015

Functia si locul ocupat

CONTABIL SEF la SC VITALY WINE&FOOD SRL

Tipul activitatii sau sectorul de

activitate

Comert cu ridicata al bauturilor, Import — Export Marfa

EDUCATIE S| FORMARE

Perioada

24.11.2018 - prezent

Calificarea/diploma obfinuta

Membru stagiar ANEVAR

Disciplinele principale studiate

Specializare EPI - Evaluari de bunuri imobile

Numele si tipul institutiei de
invatamant/furnizorul de formare

Asociatia Nationala a Evaluatorilor Autorizati din Romania

Perioada

iulie 2011

Calificarea/diploma obtinuta

Curs calificare - Competente antreprenoriale

Disciplinele principale studiate

Competente antreprenoriale

Numele si tipul institutiei de

invatdmant/furnizorul de formare

UNIVERSITATEA SPIRU HARET

Perioada

2000 - 2005

Callificarea/diploma obtinuta

Diploma de licentd — economist.

Disciplinele principale studiate

Specializare: Contabilitate i informatica de gestiune.

Numele si tipul institutiei de
invatdmant/furnizorul de formare

FACULTATEA DE ECONOMIE $SI ADMINISTRAREA
AFACERILOR - UNIVERSITATEA “AL. I. CUZA” — lagi.

Perioada

05.03.2001- 05.06.2001

Calificarea/diploma obtinuta

Certificat de absolvire a cursului de “Contabilitate”.

Disciplinele principale studiate

Specilizarea — Contabilitate

Numele si tipul institutiei de
invatdmant/furnizorul de formare

MINISTERUL MUNCII SI SOLIDARITATII SOCIALE
0.J.0.F.M.- Centrul de formare profesionala

Perioada

1995-1999

Numele si tipul institutiei de

invatamant/furnizorul de formare

Liceul Teoretic “Dimitrie Cantemir ” lasi
Profil teoretic (matematica - fizicd) — Diploma de bacalaureat.
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Perioada

1986 - 1995

Numele si tipul institutiei de
invatdmant/furnizorul de formare

Liceu! Teoretic “Dimitrie Cantemir ” lasi
Gimnaziu + scoala primara

COMPETENTE PERSONALE
Limba matema | Romana
Alte limbi straine cunoscute INTELEGERE VORBIRE SCRIERE
Ascultare Citire i%r;isieazgiitlea Dics),;:aL:rs
Engleza B1/2 B1/2 B1/2 B1/2 B1/2
Franceza A1/2 A1/2 A1/2 A1/2 A1/2

Niveluri: A1/2; Utilizator elementar - B1/2: Utilizator independent -
C1/2: Utilizator experimentat
Cadrul european comun de referinta pentru limbi stréine

Competente de comunicare

Bune competente de comunicare.

Competente si abilitati sociale

Capacitate de adaptare sporitd, seriozitate, capacitate de asimilare
de noi informatii si abilitati, lucru in echipa. Abilitate de mediere a
conflictelor.

Competente si aptitudini
organizatorice

Aptitudini de organizare a activitati si asigurarea indeplinirii |
sarcinilor

n mod eficient. Responsabilitate. Adaptabilitate si flexibilitate.

Orientarea céatre rezultate. Gandire analiticd. Capacitatea de a

delega sarcini. Creativitate.

Competente informatice

v" dobandite prin cursurile efectuate n timpul facultatii, respectiv:
» Microsoft Office (Excel, PowerPoint, Word) — nivel ridicat
> Sisteme informationale contabile — nivel ridicat

v" dobandite pe parcursul experientei profesionale, respectiv:
> sisteme informatice de tip ERP — SAGA, MENSOFT, CIEL,
WINMENTOR,AXON, PIONEER

Alte informatii

Casatorita, 2 copii.
Permis de conducere — categoria B din 2002.
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